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1. Einleitung

Das vorliegende Handbuch liefert eine allgemeine Einfuhrung zum Umgang mit
dem Content Management System (CMS) TYPO3 fur Redakteure. Die ersten
Kapitel beschreiben dabei projektunabhangig die TYPO3 Version 12, wahrend
sich die daran anschlielenden Kapitel auf projektspezifische Besonderheiten
beziehen.

1.1. Was ist TYPO3?

TYPQOS ist ein Open-Source Content-Management-System. Open-Source
bedeutet, dass der Quelltext fur jeden frei verfugbar ist und von jedem fur seine
Zwecke abgeandert werden kann. TYPOS ist hauptsachlich in der
Programmiersprache PHP geschrieben. Die Entwicklung wurde 1997 von
Kasper Skarhgj begonnen und wird seit 2001 als Open-Source Projekt von
vielen Entwicklern vorangetrieben. Mittlerweile ist die aktuelle Long-Term-
Support-Version TYPO3 12.4 LTS.

1.2. Die Begriffe "Backend" und "Frontend"

Mit dem Begriff "Backend" wird die Benutzeroberflache bezeichnet, in welcher
verschiedene Aufgaben zur Konfiguration der Webseite erledigt werden
kénnen. Darunter fallen beispielsweise das Anlegen, Berabeiten und Léschen
von einzelnen Seiten oder das Hinzufligen von Bildern und verschiedenen
Inhaltselementen. Der Begriff "Frontend" meint hingegen die Webseite an sich.
Also das, was der Besucher sieht, wenn er eine bestimmte Seite ansteuert.

1.3. Der Cache

TYPO3 verwendet verschiedene Caches. Caches sind Zwischenspeicher, die
bestimmte Daten abspeichern, da ansonsten bei jeder Verwendung eine
Neuberechnung notwendig ware. So werden beispielsweise die Inhalte einer
bestimmten Seite zwischengespeichert, um zu verhindern, dass fur jeden
neuen Besucher der Seite neu berechnent werden muss, welche Inhalte die
Seite anzeigen soll. Daher kann es manchmal notwendig sein, den Frontend-
Cache zu léschen, damit eine Anderung an den Inhaltselementen auch
angezeigt wird.

1.4. Optimale Browser

Grundsatzlich kann das Backend in folgenden, aktuellen Versionen der
Browser betrieben werden:



Chrome

Firefox

Safari

Mircosoft Edge

Am empfehlenswertesten sind dabei die aktuellsten Versionen von Chrome
und Firefox, da diese erfahrungsgemafl am wenigsten Probleme verursachen.



2. Das Backend

2.1. Login

@
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Der Zugang zum TYPQOS3 Backend ist durch einen Login-Maske beschrankt.
Diese erreichen Sie, wenn Sie zu der vollstandigen Adresse der Webseite (z.B.
www.beispiel-webseite.de) noch /typo3 hinzufigen. Also: 'www.beispiel-
webseite.de/typo3.

Um sich als Redakteur im Backend anzumelden, mussen Sie in der Login-
Maske lediglich auf den Button Landkreis Bayreuth klicken.

Wenn lhre Zugangsdaten aus dem Active Directory noch im Browser
gespeichert sind, gelangen Sie direkt in die Backend-Ansicht. Andernfalls
werden Sie aufgefordert, einen Account auszuwahlen, um lhre Zugangsdaten
einzugeben. gehen Sie dabei bitte wie folgt vor:

1. Wahlen Sie den Eintrag "Active Directory" aus.
2. Geben Sie lhre Zugangsdaten aus dem Active Directory ein

2.2. Ubersicht
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Navigationsleiste

2.3. Modulleiste

Der Zugriff auf die einzelnen Module ist abhangig von den Rechten, die der
einzelne Redakteur besitzt. Administratoren haben Zugriff auf alle verfugbaren
Module.

2.3.1. Uberblick
Web

. Seite: Seiten und Seiteninhalte konnen angelegt und bearbeitet
werden

. Anzeigen: stellt die Frontend-Ansicht im Inhaltsbereich des
Backendes dar



e [ Liste: zeigt alle Datensatze der ausgewahlten Seite an

Datei

. E Dateiliste: Dateien, Bilder und Videos kdnnen hier hochgeladen,
verschoben oder geldscht werden

2.3.2. Seite

In diesem Modul kénnen Sie die Seiten anlegen, bearbeiten und I6schen. Im
Arbeitsbereich kdnnen Sie au3erdem Inhaltselemente auf den jeweiligen
Seiten anlegen, bearbeiten und |6schen.

2.3.3. Anzeigen

Mithilfe dieses Moduls kdnnen Sie sich anzeigen lassen, wie die einzelnen
Seiten im Frontend fur den Besucher der Webseite aussehen. Das Anzeige-
Modul erméglicht somit die Betrachtung der Frontend-Ansicht ohne das
Backend zu verlassen bzw. eine neue Seite 6ffnen zu missen. Dabei kdnnen
Sie zwischen verschiedenen Formaten und GréRen wechseln, um
beispielsweise zu prifen, wie die Seite ausgegeben wird, wenn Sie in einem
Smartphone oder Tablet aufgerufen wird. Zur diesem Modul gibt es keine
weitere Dokumentation, denn die Bedienung ist selbsterklarend und sehr
intuitiv.

2.3.4. Liste

In diesem Modul finden Sie Seiten, Inhaltselemente und Datensatze in
Tabellenform dargestellt. Sie kdnnen hier ebenso wie im Modul Seite Seiten
anlegen, bearbeiten und I6schen. DarUber hinaus ist dasselbe auch mit
Inhaltselementen maoglich. Im Gegensatz zum Modul Seite kdnnen Sie je nach
Ihren Benutzerrechten auch noch andere Datensatze anlegen. Dazu zahlen
beispielsweise Kategorie, News-Datensatze oder Datensatze fur andere
Erweiterungen. Meistens sind im Seitenbaum spezielle Ordner angelegt, die fur
genau eine Art dieser Datensatze bestimmt sind.

2.3.5. Dateiliste

Innerhalb dieses Moduls konnen Sie die notwendigen Dateien fur lhre
Webseite verwalten. Da es bei vielen Dateien sehr schnell unubersichtlich wird,
gibt es die Moglichkeit, Ordner anzulegen. Somit kann eine Ubersichtliche
Struktur angelegt werden, um Dateien und Bilder mdglichst schnell zu finden.



2.4. Navigationsleiste

In diesem Bereich wird die jeweilige Navigation des ausgewahlten Moduls
angezeigt. Im Modul Seite wird beispielsweise der Seitenbaum der
Webseite angezeigt. Je nach Rechten des Redakteurs konnen hier auch nur
einzelnen Seitenbaume oder Seiten der Webseite angezeigt werden.

Den Seitenbaum kann man sich wie einen Baum mit Asten, die wiederum Aste
haben kénnen, welche wiederum Aste haben kénnen, usw. vorstellen. An
oberster Stelle steht die Hauptseite, von welcher alle anderen Seiten
ausgehen. Jede Seite kann dabei mehrere Unterseiten besitzen, welche
wiederum Unterseiten besitzen kdonnen.

2.5. Arbeitsbereich

In diesem Bereich werden je nach ausgewahltem Modul unterschiedliche
Dinge angezeigt. Im Modul Seite sieht man beispielweise die
Inhaltselemente auf der jeweiligen Seite, wahrend man im Modul E Dateiliste
den Inhalt des ausgewahlten Ordners sieht.

2.6. Kopfleiste

Die Kopfleiste stellt verschiedene Funktionen und Informationen bereit. Uber
das Kachel-Icon 888 auf der linken Seite kdnnen Sie die Modulansicht auf- und
zuklappen. Im zugeklappten Zustand sind nur die Symbole der jeweiligen
Module zu sehen. Im Bereich daneben wird der Name der Webseite und die
verwendete TYPOS3 Version angezeigt. Auf der rechten Seite finden Sie
folgende Funktionen in der Kopfleiste:

. * Lesezeichen, die Sie bereits angelegt haben.
Sie finden das Sternsymbol auf jeder Seite im Backend und kbnnen per
Klick auf das Icon Lesezeichen anlegen.

« ¥ Cache I6schen, damit eine Anderung an den Inhaltselementen auch
angezeigt wird.

. D Geoffnete und kirzlich verwendete Dokumente

. @ Hilfe mit Schnellzugriff auf Redakteurshandbuch, Styleguide sowie
allgemeine Informationen zum TYPO3 CMS

« L Benutzername und Ihr Nutzerbild
Je nach lhren Benutzerrechten konnen Sie hier mit Klick auf Ihren Namen



die Benutzereinstellung 6ffnen.

« Q Suche, mit welcher Sie im gesamten System nach Seiten,
Inhaltselementen, Dateien oder Datensatzen suchen konnen.



3. Mit Seiten arbeiten

3.1. Seitentypen

Je nach Ihren Benutzerrechten werden lhnen verschiedene Seitentypen
angezeigt. Grundsatzlich ist fur die meisten Redakteure nur die Standard-
Seite relevant.

. O Wurzel-Seite: Normale Standard-Seite, welche den Anfang eines
Seitenbaums darstellt.

Standard: Stellt die normale Standard-Seite dar.

4, Backend-Benutzerbereich: Wird fur Seiten benutzt, die nur im
Backend angesehen werden kdnnen.

Verweis: Beinhaltet einen Link/Verweis auf eine andere, interne Seite.

Einstiegspunkt: Verweist ebenso wie der Verweis auf eine andere
Seite.

& Link zu externer URL: Wird benutzt, um einen Verweis/Link auf eine
externe Seite hinzuzufugen.

&7 Ordner: Wird benutzt, um Datensatze abzulegen (z.B. Artikel
Datensatze).

Papierkorb: Kann als Ablagestelle fur Datensatze und fur Seiten, die
nicht mehr genutzt werden, aber noch nicht geléscht werden sollen
gebraucht werden.

e — Trennzeichen fur Menu: Wird haufig zur optischen Strukturierung
des Seitenbaums genutzt. Ansonsten kann es genutzt werden, um ein
Trennzeichen in einem SeitenmenU zu reprasentieren.

3.2. Symbole im Seitenbaum Arbeitsbereich

o [4 Blendet alle méglichen Seitentypen ein.

. v Offnet ein Suchfeld, in welchem der Seitenbaum mithilfe eines
Suchbegriff gefiltert werden kann.

e 4% Aktualisiert den Seitenbaum.

3.3. Seitenkontextmenti

 [@ Ansehen: Zeigt eine Seite im Frontend an.
o [ Bearbeiten: Offnet das Seitenformular zur Bearbeitung einer Seite.

o [ Neu: Neue Seite anlegen.



e 1 Info: Zeigt Informationen liber eine Seite an.

 [] Kopieren: ermdglicht die Kopie einer Seite, danach kann die Seite
wiederum durch Rechtsklick auf eine bestimmte Seite entweder auf
gleicher Ebene oder aber als Unterseite dieser angelegt werden.

. 2( Auschneiden: Schneidet eine Seite aus. Diese kann wiederum durch
einen Rechtsklick an der gewlnschten Stelle eingefligt werden.

o Weitere Optionen: Zeigt weitere Optionen an

o @ Deaktivieren: Deaktiviert eine Seite, sodass diese im Frontend nicht
mehr sichtbar ist.

e [l Loschen: Loscht eine Seite aus dem Seitenbaum.

« "D Verlauf/Riickgingig: Offnet das Formular, das den
Bearbeitungsverlauf einer Seite zeigt und ermdoglicht es, einen oder
mehrere Bearbeitungsvorgange rickgangig zu machen.

« ¥ cCache dieser Seite I16schen: Loscht den Cache fiir die ausgewahlte
Seite.

3.4. Seiten anlegen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, eine Seite zu erstellen. Im Folgenden
werden die gebrauchlichsten beschrieben. Grundsatzlich spielt es keine Rolle,
welche Methode Sie verwenden. Daher konnen Sie die Methode, die lhnen am
intuitivsten erscheint, verwenden.

3.4.1. Im Modul Seite

¢ In der Navigationsleiste oberhalb des Seitenbaums befindet sich das
Symbol [] zum Anlegen einer neuen Standard-Seite. Klicken Sie auf
[ und halten Sie die Maus gedriickt. Nun kann die Seite an die
gewunschte Stelle verschoben und eingefugt werden.

¢ Klicken Sie mit einem Rechtsklick auf eine Seite und wahlen Sie die Zeile
mit [§ Neue Unterseite aus. Nachdem Sie einen Namen vergeben
haben und Speichern geklickt haben, wird die Seite nach und auf
derselben Ebene der Seite, auf die Sie den Rechtsklick ausgefuhrt
haben, abgespeichert.

e Wenn Sie die Bearbeitungsmaske eines Inhaltselementes gedffnet
haben, kdnnen Sie in der oberen Leiste mit Klick auf + Neu eine neue
Seite erstellen. Die Seite wird nach und auf derselben Ebene der Seite,
deren Bearbeitungsformular gerade geodffnet ist, angelegt.



Funktioniert mit derselben Vorgehensweise auch aus
dem Liste-Modul heraus.

3.4.2. Im Modul Liste

e Klicken Sie in der Tabelle mit den Seiten auf [3 . Nun kénnen Sie mit
einem Klick auf den Pfeil die Position, an welcher die neue Seite angelegt
werden soll, bestimmen.

« Klicken Sie in der Ubersicht des Mentis auf + Neuen Datensatz
erstellen. Hier kdnnen Sie zwischen [] Seite (in), welches eine Seite
unterhalb der ausgewahlten Seite erstellt, [ ] Seite (nach), welches eine
Seite nach der ausgewahlten Seite erstellt und [[] Seite (Position
auswabhlen), bei welcher die Position der Seite im Seitenbaum manuell
ausgewahlt werden kann, wahlen.

3.4.3. Mehrere Seiten erstellen

¢ Klicken Sie per Rechtsklick auf eine Seite im Seitenbaum, unterhalb
derer Sie mehrere Seiten anlegen wollen. Wahlen Sie im MenU Weitere
Optionen... » aus. Wahlen Sie dann g*ﬁ Mehrere Seiten erzeugen
aus.

3.5. Seiten verbergen und freigeben

Neu angelegte Inhaltsseiten werden standardmaRig verborgen. Um die Seite
im Frontend freizugeben, klicken Sie auf diese mit der rechten Maustaste.
Wahlen Sie dann @ Aktivieren im Kontextmen(. Um eine bereits aktivierte
Seite wieder zu verbergen, wahlen Sie im Kontextmeni dann @ Deaktivieren.

3.6. Seiten im Seitenbaum verschieben

Um die Reihenfolge der Seiten im Seitenbaum zu andern, kénnen Sie die
einzelnen Seiten einfach per Drag & Drop verschieben. Klicken Sie mit der
linken Maustaste auf die zu verschiebende Seite und ziehen Sie diese bei
gedrlckt gehaltener Maustaste zu der Seite, in oder unterhalb welcher die
ausgewahlte Seite eingefligt werden soll.

Wollen Sie die Seite auf der gleichen Seitenebene einfligen, warten Sie bis
eine Linie erscheint. Die Seite wird hinter oder vor der Seite eingeflgt, auf



welcher Sie die Maustaste loslassen.

Wollen Sie die Seite eine Seitenebene tiefer verschieben, warten Sie bis ein
blauer Hintergrund erscheint. Die Seite wird dann unterhalb der Seite, auf
welcher Sie die Maustaste losgelassen haben, eingeflugt.

3.7. Seitenvorschau

Um sich eine Seite als Vorschau anzusehen, klicken Sie im Seitenbaum mit der
rechten Maustaste auf den Titel der Seite. Im Kontextmenu wahlen Sie dann
[@ Anzeigen. Alternativ kénnen Sie die Seite im Seitenbaum auswéhlen und
dann im Arbeitsbereich oben links die Schaltfliche [@ Web-Seite anzeigen
klicken.

Es offnet sich ein neuer Browser-Tab und eine Vorschau der Seite wird
geladen.

3.8. Seite loschen

Um eine Seite zu ldschen, wahlen Sie diese im Seitenbaum aus und klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf diese. Wahlen Sie im Kontextmeni ]
Loschen aus und bestatigen Sie die Ruckfrage anschlieffend mit Ja.

3.9. Seiteneigenschaften

3.9.1. Symbole fur das Bearbeitungsformular

In den Seiteneigenschaften werden nicht die Inhalte der Seite bearbeitet,
sondern zusatzliche Informationen wie z. B. der Seitentitel.

In die Seiteneigenschaften gelangt man, indem man im Seitenbaum Uber den
Rechtsklick im Dropdown-Menii auf [ s Bearbeiten geht oder wenn man sich
im Seitenmodul in der zu bearbeitenden Seite befindet: Uber dem
Inhaltsbereich auf [ Seiteneigenschaften bearbeiten klicken.

e Wenn die Webseite mehrere Sprachvariante anbietet, kann im
Dropdown-Menu oben links ausgewahlt werden, in welcher Sprache
(Deutsch oder Englisch) das Inhaltselement bearbeitet werden soll.

e X SchlieRen: Schlief3t das Seitenformular.



« [B) Speichern : Speichert die aktuelle Seitenformular Version ab.

e @ Anzeigen: Offnet die ausgewahlte Seite in einem neuem Fenster im
Frontend.

Neu: Ermdglicht das Anlegen einer neuen Seite ( siehe Anlegen einer
neuen Seite ).

] Léschen: Loscht die aktuelle Seite. « : Offnet das
Bearbeitungsformular in einem neuen Fenster.

< Teilen:
o ¥ : Erzeugt ein Lesezeichen auf das gedffnete Formular.

o & : kopiert die URL dieser Seite

? : Zeigt einen kurzen Hilfetext zur Bedeutung des jeweiligen Formulars
an.

Im Seitenformular kdnnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen. Das
Seitenformular ist in mehrere Tabs unterteilt. Welche Tabs Sie sehen und
bearbeiten kdnnen, hangt von lhren Benutzerrechten ab.

3.9.2. Das Seitenformular

Im Seitenformular kdnnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen. Das
Seitenformular ist in mehrere Reiter unterteilt.

Reiter Allgemein:

Allgemein Sidebar SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Zugriff Kategorien

Seite

Typ

Standard o

Titel

Seitentitel

Der Landkreis

URL-Segment

https://live.landkreis-bayreuth.de /der-landkreis ag O

Alternativer Navigationstitel

Dateien

[0 MNeue Relation erstellen

Erlaubte Dateierweiterungen

1. Typ



Hier wahlen Sie den Typ der Seite aus. Als Standardwert ist eine klassische
Inhaltsseite hinterlegt.

2. Seitentitel
Hier pflegen Sie den Titel der Seite.

3. URL-Segment
Wenn Sie den Seitentitel im Nachgang andern, bleibt die alte URL trotzdem
erhalten. Wiinschen Sie eine Anderung der URL, wéahlen Sie den Button mit
dem Icon "Aktualisieren". Der Slug wird angepasst. Sie kdbnnen auswahlen, ob
fur die alte URL eine Weiterleitung zur neuen URL angelegt werden soll.

4. Alternativer Navigationstitel
Dieses Feld kann geflllt werden, wenn Sie auf der Inhaltsseite eine
abweichenden Seitentitel als in der Navigation winschen. Dies kann zum
Beispiel der Fall sein, wenn der Seitentitel zu lang fur die Navigation oder fur
verknUpfte Teaser ist.

5. Dateien

Das hier hinzugefugte Bild wird im Kopf der Seite sowie in allen verknUupften
Teasern ausgespielt.

Bitte achten Sie bei der Wahl eines geeigneten Bildes auf
@ eine ausreichende Bildgrofie von mindestens 1500 x 500
px fur die Anzeige im Kopfbereich der Inhaltsseite.



4. Mit Inhaltselementen arbeiten

4.1. Allgemeines

Inhaltselemente dienen dem Aufbau von Seiten. TYPO3 bietet eine Reihe
verschiedener Inhaltselemente.

4.1.1. Symbole im Inhaltsbereich

[ : Offnet das Seiteneigenschaften-Formular

¢ [@ : Zeigt die aktuelle Seiten im Frontend an
ya
¥

: Loscht den Cache der aktuell ausgewahlten Seiten

4.1.2. Inhaltselemente hinzufiigen

Inhaltselemente besitzen mehrere Felder, welche bearbeitet werden konnen.
Die Felder dienen dazu, das Inhaltselement zu konfigurieren und mit Text und
Bildern zu beflllen, um so die gewlnschte Ausgabe im Frontend zu erzielen.

Um Inhaltselemente anzulegen, wahlen Sie in der Modulleitse das Modul Web
- Seite aus. Navigieren Sie im Seitenbaum zu der Seite, auf welcher Sie
das Inhaltselement anlegen mdchten. Im Arbeitsbereich wird der strukturelle
Aufbau mit eventuell schon vorhandenen Inhaltselementen angezeigt.

Wabhlen Sie den Bereich, an welchem Sie das Inhaltselement einfigen
mochten aus, indem Sie dort auf 4+ Inhalt klicken. Je nach gewahltem Bereich
und Benutzerrechten kdnnen Sie nun zwischen verschiedenen
Inhaltselementen wahlen. Meistens gibt es noch verschiedene Reiter, in denen
die Inhaltselemente unterschiedlichen Typs gruppiert sind. Klicken Sie auf das
Inhaltselement, das Sie einfigen mdchten. Dadurch 6ffnet sich das
Eingabeformular, in welchem zum Beispiel Uberschriften, Text und Bilder
eingeflugt werden kénnen.

4.1.3. Inhaltselemente kopieren

Wird ein Inhaltselement kopiert und an einer neuen Position eingeflugt, ist
dieses neue Inhaltselement vollkommen unabhangig von seinem
Ursprungselement. Das bedeutet, dass es bei einer Anpassung des
Ursprungselements zu keinen Auswirkungen auf die Kopie kommt. Dies gilt
ebenso umgekehrt. Offnen Sie das Kontextmenii, indem Sie oben rechts beim
Inhaltselement auf die Schaltflache : klicken. Alternativ kdnnen Sie mit der
rechten Maustaste bei einem Inhaltselement auf das jeweilige Icon des



Inhaltselementes klicken, um das Kontextmenu zu 6ffnen.

Wahlen Sie hier die Option [] Kopieren aus. Sie kdnnen dieses kopierte
Element auf jeder Seite an gewunschter Position einfugen. Wechseln Sie dazu
an die Stelle, an der die Kopie eingefiigt werden soll. Klicken Sie auf [& und
bestatigen Sie im Dialog die Abfrage mit Klick auf den Button Einfligen.

4.1.4. Inhaltselemente ausschneiden

Offnen Sie das Kontextmenii, indem Sie oben rechts beim Inhaltselement auf
die Schaltflache : klicken. Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste bei
einem Inhaltselement auf das jeweilige Icon des Inhaltselementes klicken, um
das Kontextmenu zu 6ffnen.

Um das Element auszuschneiden, klicken Sie im sich 6ffnenden Kontextmenu
auf §< Ausschneiden. Sie kdnnen das ausgeschnittene Element auf jeder
Seite an der gewunschten Position einfugen. Klicken Sie auf [& , um das
Inhaltselement einzufugen.

4.1.5. Inhaltselemente verbergen

Offnen Sie das Kontextmenii, indem Sie oben rechts beim Inhaltselement auf
die Schaltflaiche : klicken. Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste bei
einem Inhaltselement auf das jeweilige Icon des Inhaltselementes klicken, um
das Kontextmenu zu 6ffnen.

Um das Inhaltselement im Frontend zu verbergen, klicken Sie im Kontextmenu
auf @ Deaktivieren.

4.1.6. Inhaltselemente loschen

Offnen Sie das Kontextmenii, indem Sie oben rechts beim Inhaltselement auf
die Schaltflache : klicken. Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste bei
einem Inhaltselement auf das jeweilige Icon des Inhaltselementes klicken, um
das Kontextmenu zu 6ffnen.

Um das Inhaltselement zu l16schen, klicken Sie im Kontextmenu auf [l
Loschen. Bestatigen Sie anschliefend die Ruckfrage mit Klick auf den Button
Loschen.

4.2. Links
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Innerhalb bestimmter Inhaltselemente kdnnen Links hinzugefligt werden. Diese
kénnen auf interne oder externe Seiten verweisen.

Im Fliel3text kdnnen Links bspw. durch Klick auf das Link-lcon im Rich Text
Editor (RTE) gesetzt werden. AnschlielRend 6ffnet sich der Link Browser mit
weiteren Konfigurationsmaglichkeiten.

4.2.1. Eine interne Seite verlinken

m Datei Ordner Externe URL Telefon E-Mail

<
Ziel W

Titel
~ 47 LKBT Website [LIVE]

b @ Startseite

> [ Der Landkrels Link zu [ 7| Der Landkreis

Birger-Service
" Familie und Freizeit
" Kultur und Bildung

| Umwelt und Gesundhpit

L

Wirtschaft und Verkehr

1. Interne Seite auswahlen

Wahlen Sie eine Seite aus dem Seitenbaum aus, auf die Sie verlinken
mochten.

2. Link setzen

Bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Klick auf den Button "Link zu [ausgewahlte
Seite]".

4.2.2. Eine externe Seite verlinken

Seite Datei r Externe URL Telefon E-Mail

Ziel v

Titel



1. Externe URL

Wahlen Sie den Reiter "Externe URL" aus.

2. Titel

Optional kdnnen Sie einen von der URL abweichenden Linktitel vergeben.

3. URL
Geben Sie die URL der Zielseite ein.

4. Link setzen

Durch Klick auf den Button "Link setzen" bestatigen Sie |hre Auswahl.

4.2.3. Linklisten

Innerhalb der Standard-Inhaltselemente (Typischer Seiteninhalt) konnen Links
und Linklisten nicht nur Uber den Texteditor, sondern Uber den zusatzlichen
Reiter “Links” hinzugefugt werden. Dies ermdglicht beispielsweise das
Ausspielen aller Unterseiten bzw. Datensatze einer ausgewahlten Seite bzw.
eines Ordners.

Das Beispiel auf der rechten Seite zeigt eine interne Linkliste mit allen
Unterseiten der Startseite (1. Ebene).

Linkliste (interne Links)
Der Landkreis >

Burger-Service >

Familie / Freizeit >

Kultur / Bildung >

Umwelt / Gesundheit >

Wirtschaft / Verkehr >



Linkliste (externe Links)

@ BayernPortal: Infos und Beantragung

@ BayStMI: Infos und Formulare

@ BMWSB: Infos, Beispiele und Wohngeldrechner

@ Online-Antrag auf Wohngeld (Miet- und Lastenzuschuss)

@ Antragsformulare Wohngeld

Das Beispiel auf der linken Seite zeigt eine externe Linkliste mit allen Links,
die im ausgewahlten Ordner “Wohngeld” angelegt wurden.

Verwendung im TYPO3-Backend:

Allgemein Links Kontakte Medien Zugriff

Weiterfiihrende Links
Uberschrift fiir Links

Diese Uberschrift wird (iber der Linkliste angezeigt

Linkliste (externe Links)

Einzelne Links Mehrere Links
Ausgewdhlte Seiten werden als einzelne Links angezeigt Alle Unterseiten der ausgewdhlten Seite werden angezeigt
Q Q
a [ Wohngeld K oo
A r'S
N v
v z
m 1]
[ seite [ seite

= Wohngeld [397]
/Startseite/Externe Links/

1. Uberschrift

Sie kénnen optional eine Uberschrift vergeben, die iber der Linkliste
angezeigt wird.

2. Datensatze durchblattern

Wenn Sie auf das Ordner-Icon klicken, offnet sich ein Fenster mit dem
Seitenbaum. Wahlen Sie aus dem Seitenbaum die entsprechende Seite bzw.



den Ordner aus, dessen Unterseiten angezeigt werden sollen.

4.3. Akkordeon

Das Akkordeon eignet sich gut dafur, eine groRe Menge an Informationen
strukturiert und Ubersichtlich darzustellen. Jedes Inhaltselement, das Sie im
Backend anlegen, lasst sich mittels einer Checkbox als Akkordeon-Eintrag
anlegen. Der Akkordeon-Eintrag kann im Frontend mit einem Kilick in das Feld/
die Zeile auf- und zugeklappt werden.

Beispiel Akkordeon zugeklappt:

Erster Akkordeon-Eintrag v

Zweiter Akkordeon-Eintrag v

Beispiel Akkordeon aufgeklappt:

Erster Akkordeon-Eintrag ~

Im ersten Reiter Allgemein konnen Sie eine Uberschrift (iber dem Bild-Text-Element platzieren.
Mittels des Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H5) der Uberschrift fest. Des Weiteren
steht Thnen der Rich Text Editor (RTE) als zentrales Werkezug zur Verfligung und bietet eine breite
Palette an Formatierungsmaglichkeiten fir Textinhalte.

Sobald Sie im Reiter Medien ein Bild hinzugeflgt haben, kdnnen Sie den Editor zur weiteren
Bildbearbeitung 6ffnen. Der Bildeditor erméglicht die Anpassung des Bildes direkt im TYPO3
Backend. Somit kdnnen Sie einen beliebigen Bildausschnitt mit festgelegtem Seitenverhaltnis
wabhlen. Fiir dieses Inhaltselement ist das Bildformat 3:2 ausgewahlt. Bei urheberrechtlich
geschitzten Bildern ist es zwingend erforderlich, dass der entsprechende Urheber angegeben
wird. Dazu wahlen Sie im Modul Dateiliste das betreffende Bild aus und navigieren zum Reiter Metadaten. Hierzu Dazu Im Reiter Medien
kénnen Sie zudem die Position des Bildes zum Textelement bestimmen. Fir dieses Element ist die Position im Text rechts festgelegt.

Zweiter Akkordeon-Eintrag v

4.4. Kontakte



Kontakte, welche auf verschiedenen Inhaltsseiten eingebunden werden
konnen, werden im TYPOS3 Backend an zentraler Stelle gespeichert. Hierfur
gibt es zwei verschiedene Datensatzordner:

e Adressen: Verwaltung von externen Kontakten.

o Kontaktpersonen: VVerwaltung aller Mitarbeitenden des Landratsamtes
Bayreuth. Diese Kontaktpersonen werden im Telefonverzeichnis
ausgegeben und kénnen manuell auf Inhaltsseiten als Ansprechpartner
angegeben werden.

Beispiel Kontaktpersonen (Ansprechpartner):

Name Telefon / Fax Zimmer E-Mail
Herr Bittner %, 0921 /728-401 Zimmer 209
-B8-401 Markgrafenallee 5
95448 Bayreuth
Frau Schmidt & 0921 /728-289 Zimmer 202
-88-289 Markgrafenallee 5
95448 Bayreuth
Herr Hahn & 0921/728-287 Zimmer 202
-88-287 Markgrafenallee 5

95448 Bayreuth

Beispiel externe Adressen (Kontakte):

Bilsheim Recycling vua Ty Dy
WeiherstralBe 37 85¢€

95448 Bayreuth ARVENA KONGRESS Hotel Bayerischer Hof
+49 921789190 N Hotel in der Wagnerstadt %51( Dez

+49 921 78919 87 e _

> . i -bi i J = 22
https://www.jean-bilsheim.com/ ‘(\;Cineplex - S,

&4 recycling@jean-bilsheim.com UNESCO WeltRulturerbe

Bayteiith

Markgréfliches...
Poseidon Hotel & N b o
Offnungszeiten ™ () Réstaurant in Bayreuth ¢/ _-~.§0'1le[lml.zohmuh

Montag-Freitag: 7.00-16.00 Uhr

Fir jedes Inhaltselement, das Sie im Backend anlegen, lassen sich Uber den
Reiter “Erweitert” Kontakte anlegen.

Verwendung im TYPO3-Backend:



Allgemein Erweitert Medien Zugriff Kategorien

Kontaktdaten

Uberschrift Kontakt [contact_headline]

Kontaktperson [tt_address]

Kontaktperson

Bittner, Christian Y B3]
Schmidt, Birgit T
Hahn, Moritz
v
=
m
Adresse Kategorie
Externe Kontakte [tt_address2]
Ausgewdhlte Kontakte werden als groBer Kontakt mit einer Karte angezeigt
Q
Bilsheim Recycling [tt_address_366] a (=]
Landratsamt Bayreuth [tt_address_364] 5
v
X
w

Adresse

1. Uberschrift

Vergeben Sie optional eine Uberschrift.

2. Kontaktperson

Uber das Suchfeld kdnnen Sie die Namen der Mitarbeitenden eingeben, die
im Frontend als Kontaktpersonen angezeigt werden sollen.

Alternativ kdnnen Sie die Liste aller Mitarbeitenden tUber den Button "Adresse"
aufrufen, um die gewlnschten Kontaktpersonen auszuwahlen. Um die
Mitarbeitenden einer ganzen Abteilung auszuspielen, kdnnen Sie zur
entsprechenden Abteilung Uber den Button "Kategorie" navigieren.

3. Externe Kontakte

Uber das Suchfeld kdnnen Sie die Namen der externen Kontakte eingeben,
die im Frontend als Adressen angezeigt werden sollen.

Alternativ konnen Sie die Liste aller externen Adressen uber den Button
"Adresse" aufrufen, um die gewunschten Kontakte auszuwahlen.



5. Verfugbare Inhaltselemente

Im TYPO3 des Landratsamtes Bayreuth wird zwischen 3 Seitentypen
unterschieden:

o Startseite: Der Begriff Startseite (engl. homepage) bezeichnet diejenige
Seite, die initial gezeigt wird, wenn der Nutzer auf die Website gelangt.
Die Startseite enthalt eine Reihe von Inhaltselementen, um dem Nutzer
den tieferen Einstieg in die Website zu ermoglichen.

Die Startseite hat im Seitenbaum folgendes Icon: O

e Themenseite: Dieser Seitentyp bietet dem Nutzer die Mdglichkeit, einen
Uberblick tiber die vielfaltigen Arbeitsfelder, Services und
Themenbereiche des Landratsamtes Bayreuth zu bekommen.
Themenseiten dienen als Einstiegspunkt zu den wichtigsten Inhalsseiten
einer Navigationsebene.

Hauptbestandteil einer Themenseite sind die Teaser-Kacheln.

¢ Inhaltsseite: Als Inhaltsseite gelten alle Seiten unterhalb der Startseite,
die keine Fokusthemenseiten sind.
Inhaltsseiten haben im Seitenbaum folgendes Icon:

TYPO3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen. Einige Inhaltselemente
werden oOfter verwendet als andere - die meistgenutzten Inhaltselemente sind
in der Gruppe Typischer Seiteninhalt zu finden. Beim Hinzufligen neuer
Inhaltselemente wird standardmaRig diese Gruppe als erste angezeigt.

5.1. Teaser

Teaser kommen bei der Pflege von der Startseite sowie auf Themenseiten zum
Einsatz. Teaser — auch Anriss oder Snippet — ist ein Element, das den Nutzer
dazu verleiten soll, den darin verlinkten Beitrag aufzurufen.

Im TYPO3 des Landratsamtes Bayreuth wird zwischen zwei Teaser-Typen
unterschieden:

¢ Highlight-Teaser: Dieses Inhaltselement kommt auf der Startseite zum
Einsatz und besteht aus einer Kombination von Bild, Uberschrift und
Kurzbeschreibung.

e Teaser-Kacheln: Dieses Inhaltselement kommt auf Themenseiten zum
Einsatz und besteht aus einer Kombination von Bild und Uberschrift.

Beispiel Highlight-Teaser:



Wichtige Themen im Landkreis

| e
ektve T Beruf

persp!

Aux;b“d “9

Ausbildungsplatze,
Nachwuchskrafte

Ab sofort kénnen Sie sich fir das

pung T Einstellungsjahr 2024 bewerben.

Bewel

WEITERLESEN >

Katastrophen- und Zivilschutz

Als Katastrophenschutzbehérde hat das
Landratsamt Bayreuth die Aufgabe,
Katastrophen abzuwehren
(Katastrophenmanagement) und die dafur...

WEITERLESEN >

Verwendung im TYPO3-Backend:

ZUDEN
OMLINE-
LEISTUNGEN

S

DIGITALES AMT
P

Bayerische Ehrenamtskarte

Der Landkreis Bayreuth hat die Einfihrung
der Bayerischen Ehrenamtskarte beschlossen
und méchte sich so bei allen ehrenamtlich
tatigen Burgerinnen und Burgern herzlich...

WEITERLESEN >

Online-Dienste und Formulare
Unsere Online-Dienste bieten Ihnen die
Moglichkeit, Antrage beim Landkreis Bayreuth
online einzureichen. Die Nutzung dieser
Dienste ist kostenfrei.

WEITERLESEN >

*
Bayerische

Ehrenamiskarte b b -]

Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierflr auf der Startseite im
ersten Reiter Typischer Seiteninhalt den Typ [ Highlight Teaser.

Neues Inhaltselement erstellen X

Nur Uberschrift
Eine Uberschrift.

Typischer Seiteninhalt 7

Nachrichten-System 2
Formulare 2 Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit
Plug-Ins 5 umnflieBendem Text.
Besondere Elemente 3

HEH Header Slider

Slider fir den Header mit Teasern und

optionalen Quick-Links

e Interessante Fakten
Fiigen Sie ein Fakt ein

Beispiel Teaser-Kacheln:

| Themenseite

Ubersichtsseite mit Teasern fiir Themeneinstiege

E Bildergalerie

Prasentiert eine Sammlung von Bildern

D Dateilinks

Erzeugt eine Liste mit Dateien zum

Herunterladen.

E Highlight Teaser

Eine Vorschau von Seiten

Kultur und Bildung



Verwendung im TYPO3-Backend:

Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierfir auf einer

Themenseite im ersten Reiter Typischer Seiteninhalt den Typ [ Teaser-
Kacheln.

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt 1 E Teaser-Kacheln

Eine Vorschau von Seiten mit Bild und Title

Reiter Allgemein:

(1) Allgemein Zugriff

Inhaltselement

Typ

Tile Teaser

ITEMS

+ Neu anlegen

+ B [Kein Titel] m  +

(DLink

ag &

Bild
Das verwendete Bild wir nur in diesem Element dargestelit.
[0 Neue Relation erstellen . Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen

1. Neue Teaser-Kachel anlegen

Uber "+ Neu anlegen" kénnen Sie neue Teaser-Kacheln anlegen.

2. Link konfigurieren

Flgen Sie die Zielseite hinzu, auf die der Teaser verlinken soll.

3. Alternatives Teaser-Bild hinzufiigen

Standardmafig wird im Teaser das hinterlegte Bild der Zielseite angezeigt.
Sie konnen ein alternatives Bild hinzufigen, das nur in der Teaser-Kachel
erscheint.



Das Anlegen einzelner Teaser-ltems funktioniert fur
Highlight-Teaser und Teaser-Kacheln auf die gleiche
Weise.

Fir die Highlight-Teaser werden zuséatzlich zu Uberschrift
und Bild noch Kurzbeschreibung und (optional) Kopfzeile
@  ausgegeben.

Die Kurzbeschreibung bzw. der Teaser-Text wird in den
Seiteneigenschaften der Zielseite im Feld
"Beschreibungstext" gepflegt. Als Kopfzeile wird die
Kategorie der entsprechenden Seite ausgegeben, sofern
diese in den Seiteneigenschaften hinterlegt ist.

5.2. Text & Medien

Dieses Inhaltselement wird besonders haufig bei der Pflege von Inhaltsseiten
verwendet. Mit diesem Element fligen Sie FlieRtexte mit Uberschriften und
Bildern ein.

Beispiel:

Text & Medien

Besonders haufig wird das Inhaltselement Text & Medien bei der Pflege von Seiten verwendet.
Mit diesem Element fiigen Sie FlieRtexte mit Uberschriften und Bildern ein.

Im ersten Reiter Allgemein kénnen Sie eine Uberschrift Gber dem Text platzieren. Mittels des
Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H4) der Uberschrift fest. Die H1-Uberschrift ist die
erste Uberschrift auf der Seite und entspricht somit dem Seitentitel. Die Hx-Deklaration ist ein
wichtiges Werkzeug, um die Inhalte auf einer Seite sinnvoll zu strukturieren. Auf die H1-
Uberschrift folgen eine oder mehrere H2. Auf eine H2 folgt eine H3 usw. Des Weiteren steht Thnen
der Rich Text Editor (RTE) als zentrales Werkezug zur Verfiigung und bietet eine breite Palette an
Formatierungsmdglichkeiten fiir Textinhalte. Grundsatzlich erinnert der Text-Editor in
Funktionalitat und Aufbau an Word oder andere Textverarbeitungsprogramme.

Mittels des Dropdowns Stile l3sst sich der Text (iber die Option Green marker griin markieren.

Liste

Die vielfaltigen Funktionen, die der RTE bietet, kdnnen Sie jeweils durch eine entsprechende Schaltfliche ausflihren. Neben den
Formatierungsmaglichkeiten fett, kursiv, yergesteli hochgestellt hahen Sie auch die Maglichkeit, Listen zu erstellen. Listen dienen der
Gliederung oder Aufzahlung zusammengehériger Inhalte.

Jedem Listeneintrag wird automatisch ein Punkt als Aufzdhlungszeichen vorangestellt:
= Einheitlich - Die Listenpunkte sollten in etwa gleich lang laufen und einheitlich aufgebaut sein. Die Liste sollte ein homogenes Bild
bieten.

= (bersichtlich - Listen dienen vor allem dem zweck, Inhalte iibersichtlich darzustellen. Achten Sie darauf, nicht zu viele Punkte oder
lange Listeneintrage aufzufiihren.

= Passende Inhalte - Nicht jeder Inhalt eigent sich fiir eine Listendarstellung. Alles, was sehr emoticnal ist, sollten Sie nicht in eine Liste
packen.

Mittels der Schaltflache Blockzitat konnen Sie textuelle Inhalte hervorheben. Diese Funktion eignet sich besonders fiir Hinweise,
Warnungen und wichtige Meldungen.

Verwendung im TYPO3-Backend:



Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierfur im ersten Reiter
Typischer Seiteninhalt den Typ "o Text & Medien. Die Konfiguration dieses
Elementes erfolgt anschlieend Uber mehrere Reiter.

Neues Inhaltselement erstellen
Typischer Seiteninhalt 5 ==| Nur Uberschrift B Bildergalerie

Eine Uberschrift. Prasentiert eine Sammlung von Bildern
Nachrichten-System 9
Formulare P —u Text & Medien -] Dateilinks
== Eine beliebige Anzahl von Medien mit “— Erzeugt eine Liste mit Dateien zum
Plug-Ins 2 umflieBendem Text. Herunterladen.
Besondere Elemente 3

tg SVG Fokuspunkte
Zeigt ein Bild mit hinzugefigten Fokuspunkten

an

Reiter Allgemein:

Aligemein Medien Erscheinungsbild Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Typ

[l Text & Medien ~
Uberschriften

Uberschrift

Text & Medien

Typ Akkordeon

= Diese Inhailt gehért zum Akkordeon
Text

stile v Uberschritaus.. v B I X, X* 1= & Qv

“ =9 @~ 5)ouelcode

Besonders haufig wird das Inhaltselement Text & Medien bei der Pflege von Seiten verwendet. Mit diesem Element fiigen Sie FlieBtexte mit Uberschriften und Bildern ein.

Im ersten Reiter Allgemein kénnen Sie eine Uberschrift Gber dem Text platzieren. Mittels des Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H4) der Uberschrift fest. Die H1-Uberschrift ist die erste Uberschrift auf der Seite und entspricht somil dem
Seitentitel. Die Hx-Deklaration ist ein wichtiges Werkzeug, um die Inhalte auf einer Seite sinnvoll zu strukturieren. Auf die H1-Uberschrift folgen eine oder mehrere H2. Auf eine H2 folgt eine H3 usw. Des Weiteren steht Thnen der Rich Text Efitor
(RTE) als zentrales Werkzug zur Verfligung und bietet eine breite Palette an Formati Gali fr Textinhalte. atzlich erinnert der Text-Editor in Funktionalitat und Aufbau an Word oder andere Textverarbeitungsprogramme.

Mittels des Dropdowns Stile lésst sich der Text iiber die Option Green marker griin markieren,

Liste

Die vielfaltigen Funktionen, die der RTE bietet, konnen Sie jeweils durch eine entsprechende Schaltfiéche ausfuhren. Neben den Formatierungsmoglichkeiten fett, KUrsiv, tefgestair, "°"9°<t=% , haben Sie auch die Moglichkeit, Listen zu erstellen
Listen dienen der Gliederung oder Aufzahlung zusammengehoriger Inhalte

Jedem Li wird &in Punkt als Auf:

= Einheitlich - Die Listenpunkte soliten in etwa gleich lang laufen und einheitlich aufgebaut sein. Die Liste sollte ein homogenes Bild bieten.
= Ubersichtlich - Listen dienen vor allem dem zweck, Inhalte Ubersichtiich darzustellen. Achten Sie darauf, nicht zu viele Punkte oder lange Listeneintrage aufzufihren.

= Passende Inhalte - Nicht jeder Inhalt eigent sich fir eine Listendarstellung. Alles, was sehr emotional ist, soliten Sie nicht in eine Liste packen.

Mittels der Schaltfiiche Blockzitat kinnen Se textuelle Inhalte hervorheben. Diese Funktion eignet sich besonders filr Hinweise, Warnungen und wichtige Meldungen.

1. Uberschrift

Vergeben Sie eine Uberschrift.

2. Typ

Mittels des Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H4) der Uberschrift
fest. Wenn die Uberschrift im Frontend nicht angezeigt werden soll, kénnen
Sie den Typ auf "Verborgen" setzen.

3. Akkordeon

Das Inhaltselement "Text & Medien" lasst sich mittels dieser Checkbox als
Akkordeon-Eintrag anlegen.

4. Text



Hier konnen Sie einen Text einfugen, der im Frontend ausgegeben werden
soll.

Dazu steht Ihnen der Rich Text Editor (RTE) als zentrales Werkzeug zur
Verfugung und bietet eine breite Palette an Formatierungsmoglichkeiten fur
Textinhalte.

. .
Reiter Medien:
Aligemein Medien Erscheinungsbild Zugriff  Kategorien

[3 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungan
[ o] tos Jiees {bmp Jprg J it §ove ] ai [ mpa [ wav | mpd [ ogg | flac J opus J webm ] youtube J vimeo |

Galerieeinstellungen

Position und Ausrichtung

Im Text rechts v

1. Medienelemente

Sie koénnen ein Bild hinzuftiigen, in dem Sie auf den Button "Mediendatei
hinzufugen" klicken. Wahlen Sie anschlieRend aus dem Verzeichnisbaum den
entsprechenden Ordner aus und klicken Sie auf die gewlnschte Mediendatei.

Sobald Sie ein Bild hinzugefugt haben, kdnnen Sie den Editor zur weiteren
Bildbearbeitung 6ffnen. Der Bildeditor ermdglicht die Anpassung des Bildes
direkt im TYPO3 Backend. Somit kdnnen Sie einen beliebigen Bildausschnitt
mit festgelegtem Seitenverhaltnis wahlen.

2. Position und Ausrichtung

Mittels dieses Feldes konnen Position und Ausrichtung des Bildes im Text
beeinflusst werden. Ein Bild kann bspw. im Text links oder rechts platziert
werden.

BildgroRen:

Bitte achten Sie beim Verwenden von Bildern, dass diese eine entsprechend
hohe Auflésung haben, damit sie im Frontend scharf angezeigt werden.

Wir empfehlen daher folgende Bildgroen fur die jeweiligen Bildformate:

¢ Bildformat 4:3 - mindestens 400 x 300 px

Bildformat 3:2 - mindestens 420 x 280 px

Bildformat 2:3 - mindestens 400 x 600 px

Bildformat 1:1 - mindestens 500 x 500 px

Bildformat 3:2 (Bild oben/unten mittig) - mindestens 900 x 600 px



5.3. Dateilinks

Mit Dateilinks konnen Sie Dateien hochladen oder aus der Dateiliste
auswahlen und auf lhrer Inhaltsseite zum Download anbieten. Hierbei werden
Dateityp und Dateigrof3e automatisch erkannt.

Beispiel:

Dokumentensammlung

Abfall trennen

Infoflyer mehrsprachi
S ! P 9

DateigréRe: 1 MB | Stand: 26.10.2023

FAQ Sperrmiill
Fragen und Antworten
PDF

DateigroRe: 95 KB | Stand: 26.10.2023

sample.pdf

description
PDF

DateigréRe: 18 KB

wmv

()

mp3

zip

Beispiel WMV-Datei

Beispiel MP3-Datei

Beispiel ZIP-Datei

Stand: 26.10.2023

DateigroRe: 566 KB | Stand: 26.10.2023

DateigroRe: 4 MB | Stand: 26.10.2023

DateigroRe: 26 MB | Stand: 26.10.2023

Verwendung im TYPO3-Backend:

Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierflr im ersten Reiter

Typischer Seiteninhalt den Typ

Dateilinks.

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt 5

Nachrichten-System 9
Formulare 2
Plug-Ins 2
Besondere Elemente 3,

Reiter Allgemein:

==| Nur Uberschrift
L Eine Uberschrift.

[=] Text & Medien

== Eine beliebige Anzahl von Medien mit
umflieBendem Text.

l SVG Fokuspunkte

1 Zeigt ein Bild mit hinzugefigten Fokuspunkten
an

Bildergalerie
Préasentiert eine Sammilung ven Bildern

°] Dateilinks
= Erzeugt eine Liste mit Dateien zum

Herunterladen.



Allgemein Erscheinungsbild  Zugriff  Kategorien

Typ Datum Akkordeon

Dieser Inhalt gehort zum Akkordeon

Dateien auswahlen

[ Datei hinzuftigen

» [ Titel Abfall trennen (fiyer-mehrsprachig_07-2019.pdf) =

» [ Titel FAQ Sperrmilll (fag-sperrmuell_08-2023.pdf)

» |1 Dateiname sample.pdf

NS S]] ™
2 2 8 2
]

» [ Titel Beispiel WMV-Datei (sample.wmv)

Dateisammlung auswihlen

+ Neu anlegen

Dateiliste sortieren: Sortierrichtung Ziel:

keine Sortierung ~ M v

Dateilinklayout
Informationen zur DateigroBe anzeigen Beschreibung anzeigen Datei /Symbol/Vorschaubild anzeigen

Dateiname und Dateierweiterungssymbol

1. Uberschrift

Vergeben Sie eine Uberschrift.

2. Typ
Mittels des Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H4) der Uberschrift
fest. Wenn die Uberschrift im Frontend nicht angezeigt werden soll, kénnen
Sie den Typ auf "Verborgen" setzen.

3. Akkordeon

Das Inhaltselement "Dateilinks" lasst sich mittels dieser Checkbox als
Akkordeon-Eintrag anlegen.

4. Datei auswahlen

Wabhlen Sie den Button "Datei hinzufligen", um eine bereits in der Dateiliste
hinterlegte Datei zu verknupfen.

Wabhlen Sie "Datei auswahlen und hochladen", um eine lokal gespeicherte
Datei in die Dateiliste hochzuladen und zu verknUpfen.

5. Dateisammlung auswahlen

Um einen Ordner aus der Dateiliste als Dateisammlung auszuwahlen, klicken
Sie auf den Button "+ Neu anlegen" und wahlen dann den Typ ,Ordner von
Speicher®.

Klicken Sie anschlielend das Ordner-lcon im Feld ,,Ordner” ganz rechts, um
die Dateiliste zu 6ffnen und den Ordner auszuwahlen, aus dem die Dateien
angezeigt werden sollen.



6. Dateiliste sortieren

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Dateiliste bspw. nach Dateigrof3e,
Anderungsdatum oder Dateinamen zu sortieren.

Bei der Sortierrichtung kann zwischen "Aufsteigend" und "Absteigend"
ausgewahlt werden.

7. Dateilinklayout

In diesem Bereich kdnnen zusatzliche Anzeigeinformationen zu den Dateien
aktiviert bzw. deaktiviert werden:
Dateigrofie, Beschreibung (Untertitel), Datei-Symbol (Vorschaubild)

5.4. Bildergalerie

Mit dem Inhaltselement Bildergalerie konnen Sie mehrere Bilder auf einmal in
einer Gitterstruktur prasentieren.

Beispiel:

Verwendung im TYPO3-Backend:

Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierflr im ersten Reiter
Typischer Seiteninhalt den Typ [ Bildergalerie.

Neues Inhaltselement erstellen
Typischer Seiteninhalt 4 E Nur Uberschrift E Bildergalerie
Eine Uberschrift.

Prasentiert eine Sammlung von Bildern
Nachrichten-System 9

Formulare 2 Text & Medien D Dateilinks
&

Eine beliebige Anzahl von Medien mit Erzeugt eine Liste mit Dateien zum
Plug-Ins 1 umfliefendem Text. Herunterladen.

Besondere Elemente 2|



Reiter Allgemein:

Aligemein | Bilder  Erscheinungsbild  Zugriff  Kategorien

Inhaltselement

Typ

M | Bilder v

Uberschriften

Uberschrift

Bildergalerie

Typ Datum Akkordeon

Dieser Inhalt gehért zum Akkordeon
H2 v (&l

1. Uberschrift

Vergeben Sie eine Uberschrift.

2. Typ
Mittels des Feldes Typ legen Sie die Hierarchieebene (H2-H4) der Uberschrift
fest. Wenn die Uberschrift im Frontend nicht angezeigt werden soll, kénnen
Sie den Typ auf "Verborgen" setzen.

3. Akkordeon

Das Inhaltselement "Bildergalerie" lasst sich mittels dieser Checkbox als
Akkordeon-Eintrag anlegen.

Reiter Bilder:

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Kategorien
Bilder [image]

[ Bild hinzufigen oty Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubie Datelerweiterungen

<= - Titel Der Landkreis in Bildern (der-landkreis-bayreuth-in-bildern-foto-c-roland-ka...) .
’%i“ fxissretermace cat [ &

Datein der-landkreis-bayreuth-in-bildern-foto-c-roland-ka...

ame & © [0 i =
B (sys_file reference
*r: =2 Datein der-landkreis-bayreuth-in-bildern-foto-c-roland-ka...
3 ame S ©O 0 i =
C [sys_file_reference
1. Bilder

Um Bilder der Galerie hinzuzufugen, wahlen Sie lokale Dateien aus und laden
diese hoch oder wahlen Sie aus der Dateiliste Bilder aus, indem Sie auf den
Button "Bild hinzufugen" klicken.

2. Optionsleiste

Uber diese Leiste kdnnen Sie einzelne Bilder bearbeiten, aktivieren/
deaktivieren, I6schen oder die Reihenfolge der Bilder beeinflussen, indem Sie
das Bild an eine andere Stelle verschieben.



5.5. Interessante Fakten

Mit dem Inhaltselement Interessante Fakten konnen Sie kurze informative
Sachverhalte mit Bild und Icon prasentieren.

Beispiel:

Interessante Fakten

ca. 2.050 Tonnen Feinstaub
werden jéhrlich durch das Abbrennen von Feuerwerkskérpern
freigesetzt.

IMMISSIONSSCHUTZ >

Verwendung im TYPO3-Backend:

Um das Inhaltselement zu verwenden, wahlen Sie hierfur im ersten Reiter
Typischer Seiteninhalt den Typ @ Interessante Fakten.

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt 5 ==| Nur Uberschrift B Bildergalerie
— Eine Uberschrift. Présentiert eine Sammlung von Bildern
Nachrichten-System s
Formulare 2 =——| Text & Medien | | Dateilinks
' Eine beliebige Anzahl von Medien mit —— Erzeugt eine Liste mit Dateien zum
Plug-Ins 5 umflieBendem Text. Herunterladen.
Besondere Elemente 3

o Interessante Fakten
Fiigen Sie ein Fakt ein

Reiter Allgemein:



nnnnnnnnnnnnnn

Uberschrift

uuuuuuuuuu

1. Uberschrift Bereich

Vergeben Sie optional eine Uberschrift, die (iber dem Inhaltselement
angezeigt werden soll.

2. Fakt(en) anlegen

Flgen Sie einen oder mehrere Fakt(en) hinzu.
Wenn mehrere Fakten angelegt sind, wird im Frontend beim Neuladen der
Seite ein zufalliger Fakt angezeigt.

3. Bild hinzufiigen

Um ein Bild zu einem Fakt hinzuzufigen, wahlen Sie eine lokale Datei aus
und laden diese hoch, indem Sie auf den Button "Datei auswahlen und
hochladen" klicken. Wahlen Sie alternativ ein Bild aus der Dateiliste aus,
indem Sie auf den Button "Neue Relation erstellen" klicken.

4. Uberschrift Fakt

Vergeben Sie einen Titel fur den Fakt.

5. Beschreibungstext

Hinterlegen Sie einen zur Uberschrift ergédnzenden Beschreibungstext.

6. Link

Optional kdnnen Sie einen weiterfuhrenden Link hinterlegen.

7.lcon

Wabhlen Sie Uber das Lupe-Symbol ein passendes Icon zum Fakt aus.



6. Mit Datensatzen arbeiten

Einige Inhalte werden nicht direkt in Inhaltselementen gepflegt, sondern als
Datensatze angelegt, um sie an verschiedenen Stellen im TYPO3 nutzen zu
konnen.

6.1. Kategorien

Um News oder anderen Inhalten Kategorien zuzuweisen, mussen diese
zunachst im System angelegt werden.

6.1.1. Kategorien anlegen

Pfad: /Startseite/ i Kategorien [349]

AERsmY = : + Neuen Datensatz erselen [ seteneigenscratten besrbesen 5o (D] mem- [ <- |RH

Kategorien

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen

Kategorie (5) > + &
- Titel | Beschreibung |

s ©

Unterkategorie News IS

S © v

< >
-GN

Baustellen I
ayreuth-Land

Oo|0|0(0|0O
]
5

<

2 =2 2 =2 =
1
o
3

\g von Grundsicherung im Alter unc 4 © 4

1. Modul Liste
Klicken Sie auf "Liste" in der ModulUbersicht Ihres Backends.

2. Ordner Kategorien

Wabhlen Sie im Seitenbaum den Ordner "Kategorien" aus.

3. Neue Kategorie erstellen

Klicken Sie auf den Button "+", um einen neuen Datensatz zu erstellen.

Reiter Allgemein:



Allgemein Elemente Sprache Zugriff SEO Optionen

Titel [ritle]

Unterkategorie News

URL-Segment [slug]

https://live.landkreis-bayreuth.de unterkategorie-news af | O
Eltern [parent]
> = -
v SN =
v Kategorie

() Dienstleistungen
v News
() Baustellen

O Lorem impsum

1. Titel
Vergeben Sie den gewunschten Kategorienamen.

2. Eltern
Aktivieren Sie im Bereich "Eltern" ggf. das entsprechende Hakchen flr die

Ubergeordnete Kategorie und speichern Sie lhre Eingabe.

Die Verknupfung der Kategorien mit tatsachlichen
Q Inhalten passiert nicht im Ordner, in dem die Kategorien
erstellt werden, sondern an genau den Inhalten selbst.

6.2. News (Pressemitteilungen)
Aktuelle Meldungen werden als News-Datensatze gepflegt.

Die Ausgabe im Frontend geschieht dann in verschiedenen Varianten:

¢ in einer filterbaren Liste
¢ in der Detailansicht

¢ in Teaser-Elementen

Listenansicht:



| Pressemitteilungen Suchbegr

Wonach suchen Sie? E

Zeitraum:
«KI - die Zukunft ist jetzt"
0 ) tt.mm.jjj B bis w.mm.jj a
0 Erster gemeinsamer Wirtschaftsempfang von Stadt und Landkreis Bayreuth
\ VOM 21.11.2023 WEITERLESEN > Kategorie
Alle v
LLicht an. Damit Einsamkeit nicht krank macht.”
Kreative Veranstaltungen fiir Seniorinnen und Senioren
VOM 21.11.2023 WEITERLESEN > Landkreis

Landratsamt
Ausschuss fiir Kreisentwicklung, Tourismus und Wirtschaft
Néchste Sitzung am 27. November im Landratsamt

Kommunen

Landrat
VOM 19.11.2023 'WEITERLESEN >
Stellvertreter des Landrats v/
.STARKmachendE Angebote” Irachtl b
Umfassender Praventionskatalog auch in diesem Jahr erhaltlich Kreistag / Gremien v
VOM 17.11.2023 WEITERLESEN >

Wahlen v

. Ehrenamt
Kostenlose Energieberatung

Termin buchen fiir 30. November in Pegnitz Bekanntmachungen ¢ hd
Ausschreibungen
VOM 16.11,2023 WEITERLESEN >

Pressemitteilungen

Fifty-Fifty-Taxi entféllt wegen Volkstrauertag und Totensonntag

Kaine Fahrtan am 18 und am 25 Novambar

Detailansicht:

| Mehr als 300 Interessierte

VOM 16.11.2023
Erfolgreiche Jobbérse im Landratsamt Bayreuth

Welche beruflichen Maglichkeiten gibt es in der Region? Wie kann der Berufseinstieg
insbesondere im Helferbereich gelingen? Am 15. November 2023 konnten sich rund 300
Interessierte auf der Jobbérse in Bayreuth (iber Jobs und Arbeitsmdglichkeiten informieren.

In kurzen Gesprachen konnten die Teilnehmerinnen und Teilnehmer mit neun Firmen aus
der Region in Kontakt kommen und, wenn maglich, ein Praktikum oder eine Vorstellung im
Betrieb vereinbaren. AuBerdem konnten sich die Teilnehmer Gber weitere interessante
Stellen bei den Standen der Arbeitsagentur Bayreuth-Hof sowie von der IHK Oberfranken
Bayreuth und der Handwerkskammer fiir Oberfranken informieren.

Die einzelnen Unternehmen hatten in den drei Stunden der Messe teilweise bis zu 100
Bewerbungsgesprache und waren Gber die Resonanz sehr zufrieden.

Vor Ort prasentierten sich die Firmen:

ARWA Bayreuth

= gfi

Veolia Sud Pegnitz
HERMOS Schaltanlagen GmbH

Chronos Zeitarbeit

procedo by gps

= MediasPro Medientechnik

Klinikum Bayreuth

Bella Gardinenkonfektion AG Goldkronach

Die Jobborse von den Wirtschaftsférderungen Stadt und Landkreis Bayreuth und deren Partnern Jobcenter Bayreuth Land und Stadt, dem
Arbeitgeberservice der Agentur fir Arbeit Bayreuth-Hof und den Kammern wurde bereits zum dritten Mal durchgefiihrt und soll die
Berufsberater bei ihrer anspruchsvollen Arbeit unterstiitzen. Text: Bayreuth.de

< ZURUCK VOR »

Die Redaktion der News-Datensatze erfolgt in einem zentralen Daten-Ordner
im Backend:



& @ LKBT Website [LIVE] x 5 £ ® Q (@ Bw Everhardt, Brigitte (brigitte. eberhardt@ira-bt.bayern.de)

oy < Pfad: /Startseite/ i Modul News [299]
E# Dpashboard
ry B P m W = g + Neven Datensatz erstellen | | [} Seiteneigenschaften bearbeiten $lo| D asne-| | <-| R
+ 7 LKBT Website [LIVE]
+ @ Startseite B 11itzciernonte sindin Ordnern dea Typs "Nacheichten’ verstacktt

> [ Der Landkrels
Birger-Service
milie und Freizeit Modul News
Jtur und Bildung
A Nee Ubersetzung dieser Selte erstellen v

~ [ Wirtschaft und Verkehr

$  Links prifen

3 Wirtsch Artikel (12) > + & Herunterladen Spalten anzeigen ~
Papierkorb > [} Offentiiche Verkehrsmittel
Nerkehcsuesen, - Oberschrift | Lokalisierung
] o LIRS O B k1 - die Zukunft ist jetzt" #© @ i M™ceman
T Adressen
= Dateiliste = &
& Kontaktpersonen O [ ,Licht an. Damit Einsamkeit nicht krank macht.” PaE i i ™ German
Sl Managensec O [ Ausschuss fur Kreisentwicklung, Tourismus und Wirtschaft # © @ | ™cGeman
Welterieltungen ioneller Styleguide
= B - : o
Themenseite (Ubersichtsseite) O [ .STARKmachendE Angebote' S o m i German
Inhaltselemente =
PR R A L e P P,

1. Modul Liste

Wahlen Sie das Modul "Liste" aus.

2. Ordner Modul News

Wahlen Sie den Datenordner "Modul News" aus.

3. Datensatz erstellen

Klicken Sie auf das Icon "+", um eine neue Pressemitteilung zu erstellen.

4. Artikel bearbeiten

Uber das Bearbeiten-lcon kénnen Sie vorhandene News-Datensatze
editieren.

6.2.1. News-Datensatz erstellen oder bearbeiten

Reiter Allgemein:



Aligemein  Inhaltselemente  Medien  Kategorien  Relationen  Metadaten  Sprache  Zugriff  Notizen
Typ [type] Top-Nachrichten [istopnews]

[o]
Nachrichten [0] v

Uberschrift (title]

Mehr als 300 Interessierte

Sprechende URL Pfadabschnitt (path_segnent]

mehr-als-300-interessierte @} | O

Teaser [teaser]

Erfolgreiche Jobbarse im Landratsamt Bayreuth

Daten

Datum & Zeit [datetine] Archiv [archive]

08:46 16-11-2023 [m] (]

Text [bodytext]

Stile v Absaiz v B T % x2 (=) 1212 & =v Qv @ Bv Qv — 5)Quelcode
Welche beruflichen Méglichkeiten gibt es in der Region? Wie kann der ieg im Helferbereich gelingen? Am 15. November 2023 konnten sich rund 300 Inte essierte auf der Jobbérse in

Bayreuth iiber Jobs und Arbeitsmaglichkeiten informieren.

In kurzen Gespréchen konnten die Teilnehmerinnen und Teil mit neun Firmen aus der Region in Kontakt kommen und, wenn méglich, ein Praktikum oder eine Vorstellung im B preinbaren. AuBerdem
konnten sich die Teilnenmer ber weitere interessante Stellen bei den Standen der Arbeitsagentur Bayreuth-Hof sowie von der IHK Oberfranken Bayreuth und der Handwerkskamme, franken informieren

Die einzelnen Unternehmen hatten in den drei Stunden der Messe teilweise bis zu 100 Bewerbungsgesprache und waren iber die Resonanz sehr zufrieden.
Vor Ort prisentierten sich die Firmen:

= ARWA Bayreuth
- gfi
= Veolia Sid Pegnitz

1. Uberschrift

Vergeben Sie eine Uberschrift. Aus der Uberschrift ergibt sich auch der
sprechende Pfadabschnitt der URL.

2. Teaser

Der Teaser-Text wird in der Vorschau in der Listenansicht, in Teaser-
Elementen und als Einleitungstext in der Detailansicht verwendet.

3. Datum und Zeit

Wird automatisch mit dem aktuellen Zeitstempel versehen, kann aber manuell
verandert werden.

4. Text

Der eigentliche Inhaltstext der Pressemitteilung mit zahlreichen
Formatierungsoptionen.

Reiter Inhaltselemente:

Hier kdnnen Sie weitere Inhaltselemente anlegen (z.B. Text & Medien,
Bildergalerie), die unter dem Inhaltstext ausgegeben werden sollen.

Reiter Medien:



Aligemein  Inhaltselemente | Medien |~ Kategorien  Relationen  Metadaten  Sprache  Zugriff  Notizen
Mediendatei [fal_sedia]

[ Mediendatei hinzufiigen  t, Dateien auswéhlen und hochladen || < Medien nach URL hinzufiigen

Erlaubte Dats

cierweiterungen
Lo Liva | spea ] omp Jora [ par § avo Yot ] mp3 fwev § mpé J ous | fac | opus § webrm | youtube | vimeo |

.ﬁ ?ate:n?me jobboerse-16112023.jpeg Zlic
sys_file_reference

Zuoehirine Dateian (f21 calated filash

[ Zugeordnete Datei hinzufiigen | ¢ Dateien auswahlen und hochladen | & Medien nach URL hinzufiigen

1. Mediendatei

Das hinzugefligte Bild wird in der Listen- und Detailansicht verwendet.

2. Zugehorige Dateien

Hier kdnnen zugeordnete Dateien referenziert werden, welche in der
Detailansicht als Download-Links unter "WeiterfUhrende Informationen"
ausgegeben werden.

Reiter Kategorien:

Hier konnen Kategorien fur diese Meldung vergeben werden.



7. Links prufen

Zum Prufen und Korrigieren von fehlerhaften Links kann das Modul Links
prufen genutzt werden.

Links innerhalb der Webseiten werden regelmafig (taglich um 3 Uhr)
automatisch gepruft.

Bericht v Pfad: / @ Startseite [1]

& & B = 4 <-||H

Startseite

Diese Typen defekter Links zeigen | Diese Ebenen zeigen

+ @ startseite

Defekte Links insgesamt: 1 Unendlich v

@D Externe Links:

[ Abfallwirtschaft @ Datellinks:

Abgabestellen @ Inteme Links:
Bioabfall

Ansicht aktualisieren

Auflistung defekter Links

Element Pfad

URL/Linkziel Letzte

ink
=] Test Links prifen  /Startseite/Der Links https://live.landkreis-
(Feld: Text) Landkreis/Landratsamt/ ~ prafen  bayreuth.de/index.php?id=354

1. Modul Links priifen

Wechseln Sie in das Modul "Links prufen".

2. Seite auswahlen

Wabhlen Sie eine gewiunschte Seite im Seitenbaum aus.

3. Bericht

Wahlen Sie im oberen Dropdown-Feld "Bericht" aus.

4. Typen und Ebenen

Aktivieren Sie Uber die Schieberegler die gewlinschten Typen defekter Links,
die angezeigt werden sollen.

Wabhlen Sie im Dropdown-Feld die Tiefe aus (z.B. Diese Ebenen zeigen:
Unendlich). Bei geringerer Tiefe werden nicht alle Unterseiten durchsucht und
somit weniger fehlerhafte Links angezeigt.

5. Ansicht aktualisieren

Uber diesen Button kénnen Sie den Ergebnisbericht aktualisieren.

6. Element bearbeiten

Behoben werden die aufgelisteten defekten Links, indem Uber das Stiftsymbol
(rechte Spalte) das Inhaltselement gedffnet wird.



8. Weiterleitungen

Um eine Weiterleitung bzw. einen Redirect einzurichten, missen Sie zunachst
im TYPO3 Backend in das Modul Weiterleitungen wechseln:

@ L‘lfBT_we"s‘le[uVE] % Q (@ Bw webredakteur
+ Weiterleitung hinzuftigen e

Weiterleitungsverwaltung
Quelldomain Quellpfad Ziel Statuscode Erstellungstyp

Alle anzeigen Alle anzeigen Alle anzeigen v Filter | Zuriicksetzen

Quelldomain 4 Quellpfad  Ziel

= Dateiliste
B https://live.landkreis-bayreuth.de/wirtschaft-und-verkehr/wirtschaft/corona-informationen-fuer-unternehmen (Seiten-ID: 286,
/corona Statuscode: 308)

S ©m

Site Management

Weiterleitungen

1. Modul Weiterleitungen auswahlen

2. Weiterleitung hinzufiigen

Klicken Sie in der Folgeansicht oben links auf den Button "Weiterleitung
hinzufugen".
AnschlielRend offnet sich ein Formular zur Einrichtung der Weiterleitung.

FiUr eine Standardweiterleitung reicht es aus, den Quellpfad und das Ziel
anzugeben.

Alilgemein Zugriff Hinweise

Quelldomain

~
Quellpfad GET-Parameter beachten Ist ein regularer Ausdruck?
Jcorona
Ziel HTTP-Statuscode
/Star rtschaft und Verkehr/Wirtschaft/Corona af & 308 Permanente Weiterleitung e
SSL-Weiterleitung erzwingen GET-Parameter beibehalten
Geschiitzt

Wenn aktiviert, wird diese Weiterleitung bei Ausfihrung von (regelmaBig) geplanten Bereinigungsaufgaben Ubersprungen und nicht gelbscht.

Erstellungstyp

manuell erstellt ~

1. Quellpfad

Geben Sie die URL an, die weitergeleitet werden soll. Die Quelldomain wird in
dem darUberliegenden Feld angegeben.

2. GET-Parameter beachten

Wenn dieses Auswahlfeld aktiviert ist, wird nur die URL mit jeweiligen GET-
Paramtern weitergeleitet.



3. Ist ein regularer Ausdruck?

Es ist auch mdglich, im Quellpfad einen regularen Ausdruck anzugeben.
Wenn Sie dies tun, missen Sie zusatzlich dieses Auswahlfeld aktivieren.

4. Ziel

Tragen Sie die URL ein, auf welche weitergeleitet werden soll.

5. HTTPS-Statuscode

Im dem Auswabhlfeld konnen Sie die Art der Weiterleitung angeben, z.B.: 308
Permanente Weiterleitung

6. SSL-Weiterleitung erzwingen

Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird eine Weiterleitung auf https erzwungen.

7. GET-Parameter beibehalten

Wenn Sie unter Ziel eine URL mit GET-Parametern eingeben und dieses
Auswahlfeld aktivieren, wird auf die URL mitsamt deren GET-Parametern
weitergeleitet.



9. Backend-Benutzer

Mitarbeiter des Landratsamtes Bayreuth kdnnen sich mittels SSO Uber das
Active Directory (AD) des Landratsamtes Bayreuth einloggen. Voraussetzung
dafur ist ein vorhandenes Benutzerkonto im AD. Dafur bitte die IT des
Landratsamtes Bayreuth ansprechen.

Zum Anlegen neuer Benutzer muss der Redakteur im AD der entsprechenden
Benutzergruppe zugeordnet werden.

Wir unterscheiden zwei Benutzergruppen:
¢ Mini-Admin:

o darf alle Bereiche aller Mandanten pflegen

o Zuordnung uber AD-Gruppe PRG_Webadministrator

¢ Redaktion (Basis):

o Zuordnung uber AD-Gruppe PRG_Webredakteur

o darf alle Landkreis-Seiten mit samtlichen Inhaltselementen pflegen
(auler Startseite, Pressemitteilungen und Footer)

o darf die Dateiliste bearbeiten



10. Interner Bereich mit Login

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Frontend-Benutzer (z.B. externe
Mitarbeiter) fur Ihre Website anlegen und lhnen den Zugang zum internen
Bereich Ihrer Website konfigurieren konnen, der per Passwort geschutzt ist.

10.1. Benutzer anlegen

Um in TYPO3 Benutzer fur den Frontend-Login zu speichern, mussen die
entsprechenden Datensatze dafur in dem Ordner ™ Frontend Benutzer

angelegt werden.

B pashboard
PRI R
> [ Bildung
(St » [ Freizeit
. i > [] Gesundheitswesen
> E Jugend und Familie
@  Anzeigen > B Kultur
Urnwelt
Verkehr

o -

» [ Veterindrwesen
> [ wirtschaft

> Terminvereinbarung

&  Links prifen > || Datenschutzrechtliche Hinweise
7 Dienstleistungen
M Papierkory B9 Modul News
) [ Adressen
& Datel I Kontaktpersonen
. = > BN Abfall-ABC
> BN Externe Links
&= Dateiliste 385 Sontstiges
) | ® Frontend Benutzer
@  Site Management il =——

Weiterieitungen

1. Modul Liste

o 0921 728-0

o 0921 728-88-0

+ Neuen Datensatz erstellen

¥ O [P | Ansicht ~ < -

Frontend Benutzer

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen

‘Website-Benutzergruppe (1) >
- Gruppenname |

O & standard

Website-Benutzer (1) >
£~ Benutzername |

O L mustermann

[+ Seiteneigenschaften bearbeiten

[H Handbuch sffnen

+ Datensatz erstellen

+ Datensatz erstellen

Pfad: /Startseite/ [ Frontend Benutzer [1229]

Dieseseite v | Q

&k Herunterladen Spalten anzeigen || ~
Beschreibung |

& © [

ch, Herunterladen Spaiten anzeigen ||~

Beschreibung |

& © [

Wechseln Sie zum Listenmodul.

2. Frontend Benutzer

Navigieren Sie im Seitenbaum zum Ordner "Frontend Benutzer".

3. Website-Benutzer anlegen

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf den Button "+ Datensatz
erstellen" im Bereich "Website-Benutzer". Anschlie3end 6ffnet sich die
entsprechende Eingabemaske.



Allgemein Persénliche Daten Optionen Zugriff Hinweise Erweitert
Benutzername:

mustermann

Passwort:

--------

Benutzergruppen:
Ausgewdhite Objekte Verfligbare Objekte

Standard i

E o4 4 r »

1. Benutzername

Geben Sie einen Benutzernamen ein (Pflichtfeld).

2. Passwort

Vergeben Sie ein Passwort (Pflichtfeld).

3. Benutzergruppe

Weisen Sie die entsprechende Benutzergruppe zu (Pflichtfeld). Die
Standardgruppe heif3t "Standard". Werden weitere Benutzergruppen
konfiguriert, tauchen diese als verfligbare Objekte in der Liste mit auf.

Wenn Sie einen Benutzernamen vergeben, wird dieser
von TYPQOS automatisch umgewandelt. Leerzeichen

! werden entfernt, alle Buchstaben werden in kleine
Buchstaben umgewandelt. Umlaute und Bindestriche
bleiben bestehen.

10.2. Passwortgeschiitzte Inhalte und Seiten einrichten

Sie kdnnen einzelne Inhalte definieren, die Sie mit einem Passwortschutz
versehen mochten. Dazu klicken Sie auf das #° Bearbeiten-Icon eines
Inhaltselementes und dort auf den Reiter Zugriff.

Sie gelangen in die folgende Ansicht:



X SchlieBen [B) speichern a :n + Neu 0 Léschen = g - [ Handbuch sffnen

Seiteninhalt "Dieser Inhalt ist nur sichtbar, wenn man eingelogg..." auf Seite "Interner Bereich"
bearbeiten

Allgemein Links Kontakte Medien Erscheinungsbild Zugriff Kategorien

keit des

Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Veréffentlichungsdatum Ablaufdatum
] i}

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewéhlte Objekte Verfiigbare Objekte

Y

Anzeigen, wenn angemeldet

Nach Anmeldung verbergen

__Benutzergruppen:__
Standard

B 4 4« >

1. Zugriffsrechte zuordnen

Hier kdbnnen Sie nun entscheiden, welches Verhalten Sie dem Inhaltselement
zuordnen mdchten. Dabei haben Sie folgende Optionen:

- "Nach Anmeldung verbergen":
Wenn ein beliebiger Benutzer eingeloggt ist, wird dieses Inhaltselement nicht
angezeigt

- "Anzeigen, wenn angemeldet":
Dieses Inhaltselement wird nur eingeloggten Benutzern angezeigt. Fur nicht
eingeloggte Benutzer ist dieses Element nicht sichtbar.

- "Benutzergruppen”:
Zudem koénnen Sie ein Inhaltselement fur eine einzelne Benutzergruppe oder
mehrere ausgewahlte Benutzergruppen verfigbar machen.

2. Speichern

Wenn Sie die Zugriffsrechte fur Benutzergruppen zugeordnet haben, klicken
Sie anschlieRend auf "Speichern".

Das gleiche Verhalten konnen Sie auch fur ganze Seiten definieren. Dazu
klicken Sie auf die [ Seiteneigenschaften einer Seite und dort auf den
Reiter Zugriff.

Wenn Sie einen Passwortschutz eingerichtet haben, ist
das Element gekennzeichnet.
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Seitenubersicht

b Interner Bereich

il Geschitzte Seite

> [ Reglon r
lEactbooi

& Instagram

1. Seite

Login

+ Inhait

7. Text & Medien S © W :

Dieser Inhalt ist nur sichtbar, wenn man NICHT eingeloggt ist
Lor{m ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
volptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit
FMTeL. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,

Das Icon zeigt an, dass fur diese Seite eingeschrankte Zugriffsrechte gelten.

2. Inhaltselement

Das Icon zeigt an, dass fur dieses Inhaltselement eingeschrankte

Zugriffsrechte gelten.



